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CE QUE JE DOIS SAR/OI

Ce guide détaille les modalités de dépot aes demandes de subvention de fagon dématérialise € (&-diré
en ligne, painternet), auprés de la Région Provemtilpes/ 4 1S R Q! | dzNJp

Attention : @2 dza | dzNB 1

S godr efféctugr@eldgpotafio deyhyhtérisér les documents propres a
votre organismedocuments/ S OS & a

)
aal ANBa t t QAy ARBgrGiehn@ey RS @2 NX

1. Pouraccéder a la plateforme de dép6t en ligne

Lesprincipaux navigateursiternet fonctionnent:
- Edge
- Google Chrome

Attention:S @A (0 ST R Qdzil Aphge prédiknte 2tapafef s8ivarfeSpaur aviguer sur la plateforme
(risque de déconnexion ou de perte des informatiang)s utilisezesliens présents sur les pages.

2. Quelles subventions sont concernées pardépot en ligne?

Les organismes dont le siége social est situé en France mais aussi les organismes étrangers peuvent dépos
demandes concernarit S FA Yl Yy OSYS ytidest€ea NHI yAaYSa

f Aufonctionnement général de votrerganismed & dzo Sy G A2y ; RQSELI 2A G (A 2
f  Auneaction spécifique de fonctionnement
1 AunpNE2Si RQAYOSaGAaa8YSyd 61 OljdAaArirzy RS o6AS

Sont concernés
w les associations,
w les organismes privés hors associations comme par exemple les personnes physiques, les entrep
privées, les artisans etc.,
w les organismes publics comme par exemple les collectivités locales et leurs groupements,
établissemers publics etc.

3. La transmission dematérialisée remplace le depobt papier

Cette transmission dématérialis@st obligatoire pour déposervotre demande de subventioravec toutedes
LJAS OSa ySOSaal ANDa Enutilicanideyhadé ddaasnissdyf yRidz AR 253 WREOSSNGY 2
papier.

f S R$afrdidéragatdirg | O

[ GNXyavYArAaarzy LI N O2 dz
ya az2ftf A @uindskdgroinslzy

dz
dzy AljdzSYSy 4 LJ2dzNJ fSa | aa
de 1 250 habitants.

NNA SNJ 2
20ALF GA 2
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4. Quand déposer votre dossiet

La date de dépét est prévue dafisS NBE It SYSyYy G FAY Il yOA SN |.BIHGIe3t LJ
disponible sur le site Internet de la Région dans la rubrigBaBventionsRégionales.

Toute demande déposéwmors délai sera déclarée irrecevable

Si le dossier administratif de demande de subventfaft pas entierement renseignét ne comporte pas
G2dziSa tSa LIASOSa |4AR&iSrachnsitdeREm comnimEodpley Gl &A@ i A 2 A
RIya £S48 RSdzE Y2Aa FLINB& fQSy@d2A LI N £ wS3aAA2Y
& dzo @Sy A ¢

2y S&0 RSOfINBS ANNBOSGlIof Sub [ QANNBOSII ¢
5. Quels sont va interlocuteurs? —

Lorsque vous déposez une demande de subvention, une vérification de la présence de toutes les pieces ex
par le Reglement Financier est opérée par le Service des Subventiongi Geluiétre amené a voudemander

des piéces complémentaires.

Ensuite, votre demande est enregistré®ire demande pom alors un numérd\N® 20200000Q) et affectée a

un service opérationnel. Celg vérifie notamment sk RSYF y RS NBf §0S RQdzyS (
a QA YREIQGNI idzy OF RNB R QA ycétte Nethiernéraspezty le dalpriie dé Hépot &fini pauk
chaque type de subvention.

Lors de cette instruction, le service opérationnel peut vous adresser une nouvelle demande de piét
complémentaires.

Sivous souhaitez avoir des informations sur les subesst vous pouvez consulter liesde la Région
https://www.maregionsud.fr/aideset-appelsa-projets/lessubventionsregionales
Vous avez également la possibilité

De téléphoner au Service des subventiofd 88 73 60 06

5QSy@2@SN) dzy YSaal3aS RSLlzia aSa SOKFy3aSao

X "%|B Subventions enligne

&

Démonstration

DEMONSTRATION Mon Compte Mes Demandes Mes Documents

&}

Cette rubrique vous pgahet d'accéder & Cette rubrique vous permet de créer, Cette rubrique vous permet d'ajouter,
Association Démo vos données pegg6nnelles et de les modifier et suivre vos demandes de modifier ou supprimer des documents

maodifier si begtin. Elle vous permet subvention. Vous pouvez également dans votre bibliothéque. Ces
égalemeptde modifier votre mot de déposer des demandes de paiement documents peuvent éire utilisés pour

passe. d'acomptes et de soldes en ligne, et vos demandes de subvention, vos

déposer les piéces juslificatives servant demandes de paiement et le contrdle

au contréle des subventions. de l'utilisation des subventions.

ACCUEIL

MON COMPTE

MES ORGANISMES

MES DEMANDES

MES ECHANGES

MES DOCUMENTS

CHANGER D'ORGANISME

ME DECONNECTER
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Sivoussuhaitez ®2 ANJ RSa AYTF2NXI GA2Y a & dabdrekvads @l Wotkfow. S/gus
disposez également des informations sur le service opérationnel en charge de votre dossier.
Vous avez également la possibilité de lui envoyer un message depuis Mes échanges.

Demande N° 26605

Su Ei Evénements Echanges

Information de contact

Dossier géré par : Directioff Jeunesse, Sporls e! Citoyenneta
Adresse mail : jeunesse citoyennete sport@maregionsud fr
Téléphone : 04.91.57.53.53

Vous devez faire une damande da palement pour recavair les paisments complémentairas

o 2] L] 4
Création du Dossier Instruction Dossier ; Dossier !
dossier du dossier Voté Paiement Solde Cloture
€ = @
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AVANT DE COMMENCER

Lors du dép6t dématérialisé, vous seront également demand&égss les informations concernant le projet

pour lequel vous souhaitez obtenir une subventionbjet, date de réalisation, lieu et public concerné,
202S00ATFaX

Pensez bien a préparer toutes aannées, afin de gagner du temps lors du dépot
1. Ai-je accompli les formalités préalablez
Pour déposer undemande de subvention a la Régsur h plateforme votre organisme doit

f Avoirété déclaré en préfecturpour les organismel§ dzA Sy iga&tighiieglén@raird (associations,
organismes de formations)

1 Possédeun numéro SIRET
{A OS yQS@adza) RSOST OR&3 Lt LINBASY(G STT0SIRSIN
I dzZLINB A& RS fQLya&ass
INSEE, 17 rue Menpenti¢ 13387 MarseilleCedex 10
Téléphone: 04 91 17 57 57
Cette démarche est gratuite et obligatoire pour tout organisme percevant des subventions publique
/| SNIFAYya 2NBIFYAaAYSa alLipOieTcarthisizitionsypehussiles hdpitaux,R S
S (i OMsipebvent toutefois déposer leudemande desubvention en déposant, sur le Portailn
document certifiant de leur existence juridique.

1 Possédeune adresse de messagerie électronique valide (obligatduag adresse peut étre utilisée
pour plusieursorganismes

Attention : une demande de subvention dématérialiseut étre déposée de préférence par le responsable
f SAFf RS dufdedd payuheperSnne habilitée a le faire.

2. Les pieces goindre

Selon votre statuet la nature de la demande de subventjda détail des pieces a joindre obligatoirement a
votre demande figure dansKecesjointes».

Version du 22 décembre 2020 7



O, ©, ® o

Informations Budget prévisionnel Description Piéces jointes

Le relevé d'identité bancaire ou postal en conformité avec les statuts et déclarations de I'association *

Choisissez .. SELECTIONNER

Les documents justifiant de la déclaration de I'association et ceux attestant des modifications statutaires intervenues *

Choisissez ... SELECTIONNER

Les services régionaux se réservent le droit de demander toute piéce compléniprtz@eh £ & 2dz3 Sy i
f QAyaiadNWzOGA2y Rdz R2aaiSNO®

Vous pouvez également joindre toute autre piece non ment®rdans la liste ge vous jugez utile a
f QAYyaiaNHzOGA2y @
Pour cela, cliguez surAjouter une piece.

3. Je numérise les pieces a fournir

Toutes les piéces doivent étre disponibles sous format électron{gdy. Nous vous invitons a lesimeériser
(scanner) efa lesenregistrer sur votre ordinateuséparément avant de débuter le dép6t dématérialisé de
votre demande.

Assurezvous gue les piéces sont correctement numeérisées et lisibles.

Vous avez a votre disposition un espace vous permettant de stocker toutes vos pigaes,la rubrique
«Mes Documents.

Mes Documents

Cette rubrique vous permet
d'ajouter, modifier ou supprimer des

Cette rubrique vous permet Cette rubrique vous permet de créer o
N . . ) documents dans votre bibliothéque.
d'accéder a vos données et modifier vos demandes de
personnelles et de les modifier si subvention en cours de saisie. Elle
besoin. Elle vous permet également permet également de consulter et
de gérer vos organismes et les suivre vos demandes déja envoyées
différents contacts autorisés a a la Région par cette plateforme.

consulter vos dossiers.

> Accéder <

Version du 22 décembre 2020 8



Q, Rechercher

Libellé 1t Date d'ajout Actions

Activités annuelles
Rapport et Programmes

Programme 2018 21/09/2017
Programme 2018 1110912018 ®®
Programme Annuel 19/09/2016
PV AG 17/09/2016
PV AG 17/09/2016
PV AG 2016 21/09/2017
PV AG 2018 11/09/2018

Documents comptables
Compte financier / Bilan / Compte de résultat

Compte Financier 2017 11/09/2018
Compte Financiers 17/09/2016 @
Compte Financiers 2016 21/09/2017

1 Formats de fichier acceptédPDF
1 Poids maximal dehaque péce: 5Mo

Afin de déposer vos piéces et de les identifier facilement :
1 Nommervos piecesen fonction de leur type et de leur millésimé¢ex: «RIB», «Statuts 2018,
« Comptes annuels 2018 ) ¥t a les rattacher aux différents types decuments proposés
1 Sélectionnete type de pieces
1 Téléchargeta pieceen cliquant sur Parcourir ou en la faisant glisser
1 \Valider

Ajouter un document
Nom du fichier

Type *

Relevé d'ldentité Bancaire ou Postal (RIB ou RIP) v

Documents *

Glisser-déposer vos fichiers ou Parcourir

ANMNULER VALIDER

Version du 22 décembre 2020 9
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JE ME CONNECTE

Pour vous connecter, deux cas de figure

f Vous possédez déja un comgdl suffit de vousdentifier en saisissan& dzNJ f |accteil«<ISmeR Q
connecte» :

- Votreadresse de messageséectronique

- Votremot de passe.

T /|1QSai @20NB LIKNBYREGHBEROFFGVSEARHRPAR ROUBESOS RS NIOE
depot dématérialisé (voir elessous « 2. Pas encore inscri »).

Lol ‘ Subventions
enligne

Bienvenue: sur "Subventions en ligne”, la plateforme de dépét en ligne de vos demandes de subvention de la Région Provence-Alpes-Céte d'Azur.

Cette plateforme vous permet de transmetire et de suivre l'insiruction et le paiement de vos dossiers de demande de subvention
deposés auprés de la Région. Si vous rencontrez des problémes pour créer voire compte, vos demandes, vous pouvez consulter
le guide pratigue en cliquant sur « Aide » en bas de page. Vous pouvez également contacter le Service des Subventions, en
cliguant sur « Contactez-nous » ou en appelant le 04 91 57 54 80.

Je me connecte

Adresse Mai Pas encore inscrit ?

Mot de passe CREER UN COMPTE
Mot de passe oublié ? ME CONNECTER

Version du 22 décembre 2020 10



1.

Je crée un compte

Mon compte

Civilité *

Choisissez. .

Nom *
Prénom *
Adresse Mail *

msansonnetti prestataire@maregionsud.fr

Mot de passe ©

----------

Confirmation du mot de passe ©

Jraccepte de recevoir de la Région des invitations, des informations et des publications

Je confirme avoir pris connaissance des conditions générales d'utiisation du site, et je les accepte

RETOUR CREER RENVOYER L'EMAIL

Renseignez obligatoirement tous les chEmmarquéR Q dzy’ S roGgé(®A t S

Le mot de passe doit étre composé de 8 a 20 caracteres et compautesles caractéristiques suivantes : une
minuscule, une majuscule, un caractere spécial et un chiffre.

)l
)l

Lt

Une fois que vous avez fini de renseigner le formujaireuez sur «Créer».

Un courriel vous est envoyé automatiquemerik contient un lien temporaire, sur lequel vous devez
Ot AljdzSNI I FAY RQIFOGAGSNI @2GNB O02YLI S

Vous pouvez maintenant vous connecter a la platefodeela Région, en entrant votre adresse de
messagerie électroniquet votre mot de passe

PN

WQF A 2dofAS Y2y Y2i RS LI 4a$

@2dza adzZFFTAGYT RSquadzude liereMpQIbpagse IO OdzSAt = RS

Suivez les indications

Version du 22 décembre 2020 11



Mot de passe oublié

™

raCAPTCHA

Confidentialité - Conditions

ANNULER ENVOYER

1 Renseignez votredresse de messagerie électronig(eelle indiquée lors de leréation de votre
compte).

Recopiezes lettres et les chiffres qui apparaissgcliquez suEnvoyer

1 Uncourrielvous est automatiquement envoyé avecliam temporaire sur lequel vous deveziquer

afin deréactiver votre compte

Vous devrez ensuiteinitialiservotre mot de passet entrer un nouveau mot de passe

Confirmer et valider

Je ne suis pas un robot

1
1
Une fois cette réactivation effectuée, vous pouvez vous connecter a la platettedacRégion en entrant votre

adresse de messagerie électronique ebteiveau mot @ passe.

'y FdziNB O2y Gl OG LSdzi ©@2dza Fdzi2NAASNI £ O2yadz (S

{A @2dza siSa | dzi 2 NR &S torgdhdngea dé A1d33NI & SNIB TR 2A8yaAASINRE R
achoisir le compte auquel vous souhaitezéder.
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3. Jecrée mon(mes) organisme(s)

Depuis le menu latéral, vous pouvazer votre (vos) organisme(s). En effet, vous pouvez désormais utiliser |
méme compte pour plusieurs organismes.

Pour cela, il convient de cliquer sur le boutoNeuvelorganisme».

Q, Rechercher
Raison Sociale Ville Siret Actions
MCN MARSEILLE 18004301001485 /)2
MCN2-1 MARSEILLE
MCN3 MARSEILLE 19840005300015
MCN4 MARSEILLE

RETOUR NOUVEL ORGANISME

Vous étes invité a renseigner
1 Les informations générales de votre organisme,
1 Les contacts associédoivent étre indiqués
Lecontact réféentY OQSad tI LISNE2YYS ljdzA F aadz2NB I
Le(s) responsablés) légalaux)Y OQSaid f 11 LISNE2YYS |ljdzA NBLJ
f Q2NHI yAaYSs
T [ QL RNBaasS LkaidlfSo

Renseignez obligatoirement tous les champs mardquésdzy S SO0 ®AE S NRBRdzAS o
4. WQl 22dz0 S RSa O2ydl O0da t Y2y 2NHIFIYAaYS

Dans la liste des organisme$iquer sur le bouton &iste des contacty O2 NNBa LR y Rl y i t f

Version du 22 décembre 2020 13



Nom Prénom Adresse Mail Téléphone

DUPONT Martin martin.dupont@gmail.com 0491111111
DURANT Marie marine.durant@gmail.com 1234123412

Fonction

Président

Assistante de direction (¢*)|

7 \ ‘/‘4'\.
(%) (%)
) ¥

Actions

NOUVEAU CONTACT

Cliquez sur le bouton Nouveau contach, et renseignef Q RNB&aaS YI Af

Un mail est envoyé a la personne concernée

- {2A0 fQFRNBAAS YIAE REE AfA0ISmadddyi@ht Ghteapednatant I

Rdz O2y il
« Responsable de dossieisi vous souhaitez que ce contact puisse déposer des dossiers, puis cliquez sur vali

' dz 02y il O RS @FtARSNI €S NI GUFOKSYSy

téléphone.

- {2A0 fQFRNBaa
LISNXYSiGaGryid RS
al T2y O0lAzy Si

5. Jesélectionne mon organisme

Si vous avez créglusieurs organismes, vous pouvez a tout momefittcy 3SNJ RQ2 NAF YA &Y

«/ Kl y3SNI RS% depislleymenu Mtbral.
Selection d'Organisme

Mon organisme 1
01234067890123

*

Mon organisme 2
12340567891234

Mon association
18130002100373

Hopital public de Marseille

Version du 22 décembre 2020
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JE DECOUVRE LA PIEORME

X |

[ Subventions enligne a

2
Marie NADJARIAN
Mon Compte Mes Demandes Mes Documents
Cette rubrique vous permet d'accéder & Cette rubrique vous permet de créer, Cette rubrique vous permet d'ajouter,
vos données personnelles et de les medifier et suivre vos demandes de modifier ou supprimer des documents
modifier si besoin. Elle vous permet subvention. Vous pouvez également dans votre bibliotheéque. Ces documents
également de modifier votre mot de déposer des demandes de paiement peuvent étre utilisés pour vos demandes
FEEEL passe. d'acomptes et de soldes en ligne, et de subvention, vos demandes de
déposer les piéces justificatives servant paiement et le contréle de I'utilisation
au contréle des subventions. des subventions.
MON COMPTE
MES ORGANISMES
MES DEMANDES
MES ECHANGES
MES DOCUMENTS
CHANGER D'ORGANISME
ME DECONNEGTER
Mentions Légales Deonnées Personelles Aide

Sur le bandeau a gaucisous avez tous les liens accessibles.

Sur la page de miliewpus avedes tois blocs qui vous permettende gérervotre compte,vos dossiers de
demande de subvention déposés de facon dématériaketdeus vos documents

1. «Mon Compte»

Cette rubriquevous permetd'accéder a vos données personnektsle les modifier si besoin. Elle vous permet
également demodifier votre mot de passe

Chaque compte est personnel et relié & une adressendssagerie électronique donnge
2. « MesOrganismes»

Depuis le menu latéralpus pouvea partir de <MesOrganismes :

Modifiert S& Ay F2NXIF GA2ya RS Y2y JIEI F YIAady Sl &Y 20 dey
SGS RSLIASST Af Said LRaaroftS RS Y2ZRATASNI (2 dz
{LW9¢X SGOX

Creervotre (vos) organism(s). En effet, vous pouvez désormais utilieenéme compteour plusieurs
organismes (cf. page 10Je créé mon(mes) organismef$)en cliquant surd bouton

Ajouteruncontack Y2y 2NBI YAA Yéﬁné Ot Aljdzl yi adzNJ f QA O

[ Q2 NB I Y A & Y BdigO&edzhtas ans |Sliatel
Version du 22 décembre 2020 15



Depuisle menu latéral @2 dz&

RQ2NA YA &

avys

3. « Mesdemandes»

ligne Mes Demandes

Q, Rechercher

Objet

MCN expl2
MCN SPEC4

MCN INVT2

MCN Expl1
MCN SPEC1

MCN SPEC 25-04-2019
MCN Expl 25-04-2019

MCN INVT 25-04-2019

RETOUR

Il vous permet de
1 Consulter:

Toutes o

LJ2 dz& S

b G 2 dzi

Type

Action a réaliser

Exploitation
Spécifique

Investissement

En cours de traitement par la Région

N° Depot N° Dossier
133 2019_49731
172 2019 32145
185 2019_65434
125
146
211
212
213

Exploitation
Spécifique
Spécifique
Exploitation

Investissement

Toutes lesdemandesde subventiork Toutes» ;
Uniguementles brouillons 4vles Brouillons ;

Uniguement les demandede subventiondéposées

y Qb

S i BvartIDgkisios ;

Mes Brouillons o

Y2YSyi

Avant décision °

Date dépot

15/03/2019 Voté
19/03/2019 Voté
21/03/2019 Voté
14/03/2019 Déposé
18/03/2019 Déposé
25/04/2019 Déposé
25/04/2019 Déposé
25/04/2019 Déposé
DEMANDES CLASSEES

Statut

K I gharsedd

Aprés décision o

Actions

u:fE\y (@\;‘ t/i!i\a

AN
I
Eie) ‘\€/ ()

(=)(@)(€)(m)
NS NN AN

leu w:/@\J E/i!i\ﬁ

NN
LD
NI\,

u:”l:\:n: @ :H:/LI- )
NN R

LB
Ele)8)

() (@) (W)
NN AN

NOUVELLE DEMANDE

™/

a la Région pour lesquelles aucune décisior

Uniguement les demandede subventiordéposées a la Région pour lesquelles une décision a été
prise «Apres décisiom ;

1 Créerune nouvelle demandele subventioren cliquant sute bouton ;

= =4 4 -4 -

Dupliquer une demande déja compléte en cquuant@r
zA GNE Ol @I y 05 Y Seniliquartsu=: i NB
Echanger avec les services de la Réemrliquant su @;
Avoir la liste de tous les évenemergsrvenus sur la demande (changement de statut, mandatement,

§G0x0sz Sy ®Ent Al dz vl

a dzNJ

Gompléter ure demandedéja transmise ou noen cliquant su®;

RSYIlI yRS

Vous pouvez égalemenposer des demandesdglr A SYSy i RQI 02 enligre éeﬂ@cn‘ser FesS
pieces justificatives servant au contrdle des subventibn§ G G S F2y Ot A2y yl £ A (S (O 5 &
apparait.
Enfin, vous pouvedéposer une demande de prorogati@y  Of A |j |dtzhe\\§ adzNJ £ Q

Version du 22 décembre 2020 16
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Tantquel 2dza f S&a OKI YLA yQauwiz2 ddh $a StiSa ORNVEIID & SA0 SAi T |
ete déposéesle dossiene peut pas étre transm la Région.

Un dossier en cours de saigieut étre suppriméou complété a tout moment

Attention : une fois votre dossier transmis a la Régiomeipeut étre modifié que si la Régiote qualifie
Rifcomplet.Vous pourrez ainsi modifier votre dosgete redéposer

4. « MesDocuments»

Q  Rechercher
Libelle Date d'ajout Actions
Activités annuelles
Rapports et Programmes
. ' , N =
MCN pigce2 14/03/2019 I.\E/.II.\_!/.I
. o ; P ™
MCN pigced 18/03/2019 I.\E/.H.\_!_/.I
Autres documents complémentaires
MCN pizce5 21/03/2019 (B)(®)
Documents comptables
Compte financier / Bilan /| Compte de résultat
MCN pisce6 18/03/2019 (B)(w)

Documents d'urbanisme
Plans / Permis de construire / Autres

-

RETOUR AJOUTER UN DOCUMENT

Cette rubrique vous permet d'ajouter, modifier aupprimer des documents dans votre bibliotheque. Ces
documents peuvent étre utilisés pour vos demandes de subvention, vos demandes de paiement et le cont
RS fQdziAfAalGA2y RSa ado@SydirAzyaod

Cette rubriquevous permet de

Ajouterde nouvelles piéces atliquant sue bouton «Ajouter un documens ;

Modifier ou supprimerdes piéces dans votre bibliotheque

Voirtoutes les pieces déja téléchargées et enregistrées

Les télechargeen cliquant sur® ;

Visualiser toutes les pieces déja utilisders de précédents dépbts dématérialiséan cliquant
surl®).

= =4 =4 -8 -

Attention : Seuledes pieceson rattachées aine demandepeuvent étre supprimégsen cliquant su\™ .

Astuce: Latouche Ctrlvous permet de sélectionner plusieurs documents qui seront fusionnés en un s
document.

Conseit Pensez détailler suffisamment le libellé de lapidReSLI2 A SS | FAY RS L2 dzd2A
distinguer ses différents millésimes (exomptesannuel2018 »).
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REGION
SUD

PROVENCE
ALPES

COTEDAZUR

PAS A PASIE BPOSE UN DOSSIER BEMENDE DE SUBVENTION

Pour créer un nouveau dossker A f @2 dza & deh& MésDdr@rdéstet3idldligueizbid bas a droite

sur lebouton )

1. Je choisis le type de subvention

Créer une demande de subvention

Afin de créer votre demande de subvention, il convient de :

- Contrédler et modifier, si necessaire, les informations de votre organisme ;

- Compléter toutes les informations concernant votre demande (description, budget notamment) ;
- Fournir les piéces demandées (en format PDF) ;

- Valider le récapitulatif de votre demande &t la deposer.

Type * Choisissez...

Objet *

CONTINUER

1 Vous étes invité ahoisir le type de subvention correspondant a votre demande
- SubventiorRQSELX 2AGF GA2Y S
- SubventorRQAy @SaitAraasSySyidax
- Subventiorpour action spécifique de fonctionnement.
f Une fois le type de subvention choisi, vous dewetiquerf Q2 6 2 S R Spui$ dliquer Sul |
« Continuer».

Le dossier comporte plusieurs étapes a suivre pour pouvoir déposer votre demande :
Compléter diversesformationsd dzNJ £ Q2 NHI yA &Y S
Compléter leBudget prévisionneR S £ Q 2 NEEVegtdeleMedt le°lan de financemendu projet,

Faire uneDescriptionde la demande,
Déposer le$ieces jointey SOS&aal ANBA t f QAYyaldNHOGAZ2Y S
Vérifier les Informations saisieRgcapitulatif
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2. Informations

Il convient de
1 Vérifierles informations de votre organisme,
1 Identifierla personne chargée du dossier de subvention,
1 Déclarersi I'organisme a recu ou pas dages publiqueslurant les 3 derniers exercices.

Attention : Si vous répondez a un Appel a Projet (AAP), il convient de cocher la case prévue a cet effet.

{A @20NB RSYIYRS O2yOSN¥YyS dzyS YIYyAFSadGlaGdA2y I dzy
la Région, vous devrez vous engageespecter la&Charte Ecaesponsablede la Région ProvenadpesCote
d'Azur.
58dzE yA@SIdzE RQSy3alF3SySyida &az2yid Fdz OK2AE Y

- le niveau 1 est simplement déclaratif,

- le niveau 2 davantage contractuel.
Il convient de lire la Charte en cliquant sucks» puis cocher la case prévue a cet effet.

@ (2) O, O ® ©®

Informations Budget prévisionnel Description de I'action Financement de I'action Pieces jointes Récapitulatif

Objet ™ az

Cette demande concerne un appel a projet : * Oui ® Nen ©

Cette demande concerne une manifestation, un Oui ® Non C

congrés ou un salon professionnel organisé avec
I'appui de la Région : *

. . - ite m' = 2 nive ® ite m' e & nive
Charte Eco-responsable, veuillez cliquer ici pour Je souhaite m'engager pour |2 niveau 1 ® Je souhaite m'engager pour le niveau 2 C

consulter la charte : *

3. Budget prévisionneekt le plan de fhancement

t 2dzNJ £ S& RSYlIYyRS&a RS adzodsyirzy RQSELX 2A0G1 GA2Yy >

 Saisif QSESNODAOS L} dzNJ £ SljdzSt 1 adzo@Sydizy Said R
civile, préciser les dates de début et de fin d'exercice,

 Saisif S 0dzZRASG LINBOAaAA2YyYy St RS f Q2NHIyYy.AaYS SiG f

t 2dzNJ £ S& RSYlFIYRS& RS a4dzo @Sy iAz2y LJ2dz2NMHd:OlA2Yy &LIS(

1 Saisift QSESNDAOS L} dzNJ £ SljdzSt | & dzo @ ®stdifféranyde faanke R
civile, préciser les dates de début et de fin d'exercice,

 Saisif S 0dzRISG LINBZA3ZA2Yyy St RS

q Saisif S LX Iy RS FTAYFIyOSYSyid RS

f Q2NHI yAayYsS
f QI OGA2Yy 2dz Rdz L.

4. Descriptionde la demande

4

t 2dzNJ £ S& RSYlIyRSa RS 4d2o@SyiAz2y RQSELIX 2AGFGAZ2Y S
RQIFIOGAGAGSET €S LIzt AO O2yOSNYysSs tSa Y2eSya YAaa ¢
t 2dzNJ £ S& RSYlIYRSa RS &4dzo@SyiAz2y LRdzNJ | Ol igueryla &l
RSAONALIIA2Y RSUGIFIATESS Rdz LINP2S(G LISNXYSOGGlIYyd RQSY
YAa Sy dzzgNBs I f20FtAalaAz2y S fF RIFGS LINBOdzZS
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5. Pieces jointes

Toutes§a LIASOSA Lt RSLI2ASNJI shntlistéeket Sigitkes PagunééoileNdigeR S Y I v
Seuls les fichiers PIPEuvent étre déposés.
Troispossibilitésa Q2 F FNBYy (i t @2 dz&

1 La piece demandéa deja éte télechargee dams menu« Mes Documents (« La piece est dans Mes
Documents»); le Portail vous propose toutes les pieces enregistrpesr le type de document
recherché ; il vous suffit deliquer sur la bonne piecdans la liste proposée puis sur le bouton
« Sélectionnew,

1 La piece demandéa déja été téléchargée dans le menivies documents> avec un type différentde
celui indiqué: sélectionner le type correspondant, la liste des documents est mise a jour, il vous suf
de cliquer sur la bonne piéce et cliquer sur le boutd&lectionne »,

T U LIASOS yQl L3udaphtef@dmeds dépotdématéiinisé](«d LA S OS yMesS & (i
Documents») : cliquez sur le boutor Ajouter »et allez chercher la piece correspondaitgue vous
aurez préalablement enregistréesurvotre ordinateut

Selectionner un document

Type de document recherché *

Relevé d'ldentité Bancaire ou Postal (RIB ou RIF) w

Document *

Si le document ne figure pas dans la liste des documents, cliquer sur « Ajouter » | AJOUTER

Q

RIB

RIBZ

FERMER SELECTIONNER

6. Récapitulatif
Avant de déposer votre demande, il convient:.de
1 Vérifiertoutes les informations saisies et les piéces jointes déposées
1 Cocheres engagementsle dépoét de la demande de subvention suPlartailtient lieu et place de la
lettre de demandeRS f QF G 0Saidl GA2y &dz2NJ f QK2 Yy y SdzNJ
9 Cliguersur le boutorx Déposer.
Votre dossier est alors instantanément transmis a la Région.

Unaccusé de réceptiodu dépdt dématérialisé vous est automatiquement envoyé par izhdNA St L
mail que vous avez indiguée.

Vous avez termi
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Attention : Le dép6t dématérialisé de la demande
ne vaut pas enregistremenpar les services de la Région

Sivotre dossierest administrativementcomplet, le Service deSubventiongnregistreravotre dossieret vous
pourrez voirle/ ¢ R QS y NHekémpla RABY0800Q)

+2dz2a NBOSONBI I 1jdzStfljdzSa 22dzNBR | LINBa @2GNB RSLM
YdzZYSNE RQSYNBIAAGNBYSYUZASAYyaS8NYU2A NI RB2ENBRREBDUTR
est a conserver et a rappeler dans toute correspondance avec les services de la Région.

{A @2 0GNB R admnkt@iNeémetenipiet, lé Serice des Subventions vous le notifiera \Raitail

Sy @2dza LINBOAalyid OS jdzQAf O2y@ASyd RS 02YLX SiS
et/ou modifier le piéces jointes.

Pour cela, il convientd®f A 1j dz& NJ'\Z/ pizisHefd€pasérune Souvelle fois votre dosdierdate de dgot
reste la date du premier dép6t.

Si dans un délai de deux mois & compter de la réception de cette notifiddza Yy QI @S lledashiei N
complété, la Région considégele vous avez renoncé a votre demande.

7. Je duplique une demande dgubvention

Vous avez la possibilité depliquer un dossigravec le choix des informations a dupliquer.
|'/;\'|
t 2dzNJ OSt I = Af |PRamidsdEfidis SRIQIRS SN Aéljcf:-lzf' NIrrespzitd afure A C
demande déja dépos
Ensuite choisir lau lesrubrique(s)que vous souhaitez dupliquer
Informations,
Budget prévisionnel,
5SAaONRLIIAZY RS

Si
CAYLyOSYSyid RS S

f QL OGA2Y 2dz Rdz LINR 2 )2
f QLI OGAzYy 0 @

i 2dz Rdz LINR 2

Cette fonctionnalité peut étre utilisée lorsque vous souhadéposer pendant le méme exercice budgétaire,
L) dzA A SdzNB RSYlIyRSa RS 4dz0 @Sy A2y LI2dzNJ I OGA2Yy &L
A partir de la ¥¢ demande déposée, vous pouvez créer x demandes en dupliqguant par exemple, |
informations et le Budget prévisionnel leQ2 NBI YA &Y S ®

+2dza yQIFI @ST FAyaAr ljdzQt &L A&AAN £ Sa AyT2NNPdémaBde)a (

Dupliquer une demande de subvention
Objet * MCN SPEC2
Je souhaite dupliquer
¢ Informations
¥/ Budget prévisionnel
Description de I'action

Financement de l'action

ANNULER DUPLIQUER
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8. Je signe électroniguement une convention avec la Régi'

Si une convention doit étre conclue entre le bénéficiairadrégion, cellei doit étre signée par le représentant
fsS3artf RS fQ2NHIYyAaYS Lldzia LINIES tNBaARSyid RS f1

Pourcelaf S NI LINEB & S yoiganigriie rdcaparimA tRS f D2 Yy @Sy (I AQdfyI&efotdel 3y
de signature électroniqueddbe Sign, mise la dispositiondes organismegratuitement par la Région.

Exemplede mailrecu: Signature requise dans "Région ProveAgeesCote d'Azur Signature et notification
de conventiong 2020_11111"

jew. 17/12/2020 16:40
GA
Signature requise dans "Région Provence-Alpes-Cdte d'Azur - Signature et notification de convention - N* dossier Astre"

o En cas de probléme lié 3 I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.

Enterprise Vault

3] PROVENCE
ALPES
& COTEDAZUR

REGION
sop |

vous demande de signer
Region Provence-Alpes-Cote d'Azur - Signature et
notification de convention - N° dossier Astre

Vérifier et signer

Il convient de :
Prendre connaissance d conventiort
La signer
W2AYRNB f QKFoAfAGFGA2Y £ Sy3aF3ISNI f Q2NHFyA&AYS
Eventuellementjoindre une délégation de signatuse le représentant légal ne peut pas signer la
convention.

Si le représentant Iégal ne peut pas signer la convention, il@eetfet donner délégation a un délégataire de
le faire a sa place. Dans ce cas,
Le délégant doit de
1 Transférer la transaction au délégataire depaisail

Ne transférez pas cet e-mail : si vous ne souhaitez pas signer ce document,
vous pouvez déléguer cette tiche & quelqu'un d'autre.
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Ou depuisAdobe Signapres avoir cliqué sur«érifier et signes

REGION
SUD

'}‘ POWERED BY
?ﬂ Adobe Sign

Options Région Provence-Alpes-Céte d'Azur - Signature et notification de conve... ©

Lire l'accord

Déléguer la signature 3 un autre }
Refuser de signer *
Effacer les données du document

RECION PROVENCE-ALPES-COTE DAZUR

CONVENTION ATTRIBUTIVE D'UNE SUBVENTION D'EXPLOITATION
Télécharger le PDF DOSSIER N° «COD_DOSSIER»

Historique

Entre La Région Provence-Alpes-Céte d'Azur représentée par le Président du Conseil
Régional, Monsieur Renaud MUSELIER, doment habilité par la délibération n®
«NUM_DELIB» du «DT_DECISION» ;

Ci-aprés dénommée « la Région »
D'une part,

Jouswwo)

Et «LIC_RAIS3» «LIC_RAIS4» «LIC_RAISS» «LIC_RAISE» dont le siege est situé
«ADR_COMPGEO»«ADR_RUE» «ADR_COMPVOIE»
«ADR_COD_CODPOS» «ADR_BURDIS»

— [ mmdm T AR o_AL_LINAE : i _EEs

1 Compléter et signer une délégation de signature ; le modéle a utiliser est disponible sur le S
Internet de la Région (rubrique Subventions régionatds)i Sy R QI 008§ a RANBOI

Le délégataire doit

W2AYRNB f QKI 0 Af A lme sigh@dyi représé&ari lEgalS NI £ Q2 NBF Yy A &
Siger la délégation de signature

Johndre la délégation de signature

Compléter la convention en indiquant « PoGr représentant |égal, et par délégation

Signer laconvention

= =4 —a —a -9

s

Lorsque la conventioastsignée par le Président deR&gion, le représentant |égel ledélégataired a QA £ €
délégation)recoivent par mailla convention signée pour notification.

Exemplede mail : Terminé Région ProvencAlpesCote d'Azur- Signature et notification de convention
n° 2020 11111

mar. 22/12/2020 08:46
R RegionSud <adobesign@adobesign.com>
Terminé : "[DEMO UNIOUEMENT] Région Provence-Alpes-Cate d'Azur - Signature et notification de convention- n® Dossier Astre”

o En cas de probléme lié & I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.

A [DEMO UNIQUEMENT] Région Provence-Alpes-Céte d'Azur - Signature et notification de convention- n® Dossier Astre - signés.pdf

b | 511 KB
Adobe Sign M

Toutes les parties ont terminé
[DEMO UNIQUEMENT] Région Provence-Alpes-
Céte d'Azur - Signature et notification de
convention- n° Dossier Astre
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https://www.maregionsud.fr/fileadmin/user_upload/Annuaires/Aides/Subventions-page/Delegation_signature.docx

Si pour une raison ou uraitre, vous ne souhaitez pagiger la convention, il convient de cliquer suRefuser
de signem.

9. Je consulte les documents envoyés par la Régi\==

[ 2 NE lj dzQdzy S RSYlIyRS RS adzom@Syairizy Sad @2G4sSSsz S
RQFGONROdzIA2Y
Parf I y20AFAOIGA2Y RQdzy FNNB3GS aA3daysS LINES tN
OuLJr NJ £ y20AFAOFI(GA2Y RQdzyS O2y @SyidaAzy &aA3dysS
régionale.

Cette notification fixe le montant subventionnable et le montant de la subvention voté et précise notammel
les modalités de versement de la subtien et le délai de validité de cells.
Ces documents sont disponibles depuis Mes demandes

Pour les consulter ou les téléchargplysieurs possibilités

5SLJzia aSa 5SYIYRS&AZX Of AljdzSNJ adzNJ £t QAOsyS 520«
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